[Ciudad], [Día] de [Mes] de [Año]
Señor(a): [Nombre del Arrendador o Inmobiliaria] 
[Dirección del Arrendador]
 [Ciudad]


Ref: Terminación de Contrato de Arrendamiento y no prórroga.
Respetado(a) señor(a),
Por medio de la presente comunicación y obrando dentro de los términos establecidos en la Ley 820 de 2003 y en el contrato de arrendamiento, me dirijo a usted para notificarle formalmente mi decisión de NO RENOVAR el contrato de arrendamiento suscrito entre las partes.
El contrato en mención recae sobre el inmueble ubicado en la [Dirección exacta del inmueble arrendado], el cual vence el próximo [Día] de [Mes] de [Año].
En virtud de lo anterior, haré la entrega material del inmueble en la fecha de finalización antes mencionada, totalmente desocupado y al día por concepto de servicios públicos y cuotas de administración (si aplica).
Para constancia de lo anterior, se firma en [Ciudad], a los [día] días del mes de [mes] de [año].
Agradezco de antemano su atención y colaboración durante el tiempo que duró el contrato.

Cordialmente,

[Tu Nombre Completo] 
C.C. [Tu número de cédula] 
Teléfono: [Tu número de celular]
 Correo: [Tu correo electrónico]

